Ordliste:

Menighedsrads arbejde:

Menighedsradsarbejde har mange specifikke fagudtryk og termer. Her er en liste over nogle af
de mest almindelige:

Anlaegsudgifter: Udgifter til starre investeringer eller vedligeholdelse, sdsom renovering af
kirken, nybyggeri eller kab af inventar.

Anonyme gravsteder: Et omrade pa kirkegarden, hvor urner eller kister nedsaettes uden
individuel markering eller gravsten. Ofte betegnes det som en "feellesgrav".

Anseettelsesudvalg: Udvalg i menighedsradet, der varetager ansaettelsesprocesser, f.eks.
ved anseettelse af kirkefunktionaerer.

Begravelsesafgift: Et gebyr, der opkreeves i forbindelse med en begravelse eller
urnenedsaettelse pa kirkegarden. Belgbet fastsaettes af menighedsradet og fremgar af
kirkegardens takstblad. Bevillinger: @konomiske tilskud, som menighedsradet kan modtage
fra provstiet, stiftet eller andre fonde til specifikke formal eller projekter.

Biskop: @verste leder af et stift og ansvarlig for den kirkelige betjening i omradet.
Bispevalg: Valg af biskop, hvor repraesentanter fra menighedsrad i stiftet deltager.

Budget: En arlig plan for menighedsradets indteegter og udgifter, der skal godkendes af
provstiet. Budgettet deekker bl.a. personaleomkostninger, vedligeholdelse af kirke og
kirkegard, samt menighedsaktiviteter.

Budgetsamrad: Et made mellem menighedsrad i et provsti, hvor budgetter og gkonomiske
forhold drgftes og prioriteres.

Bygningsudvalg: Et udvalg under menighedsradet, der tager sig af vedligeholdelse, renovering
og udbygning af kirkens bygninger.

Diakoni: Kirkens sociale arbejde og tjeneste over for medmennesker i nad.

Driftsmidler: De midler, der anvendes til den daglige drift af kirken og kirkegarden, f.eks. lan
til ansatte, el, varme og renggring.

Emeritus: Betegnelsen anvendes som betegnelse for en praest der er pensioneret

Folkekirkens Grgnne Omstilling: Landsdeekkende initiativ hvis formal er at tage hele
folkekirken i en grannere retning gennem malrettede, strategiske indsatser.

Folkekirkens intranet (FIN tidlige DAP) en internetside hvor man kan finde feelles viden,
nyheder og inspiration til arbejdet i menighedradet. Intranettet har ogsa en beskyttet del, hvor



du skal bruge dit Mit-ID for at logge 3 ind. Her er adgang til postkasse og kirkeportalen som
bruges i forbindelse med aflevering af regnskab etc.

Folkekirkens Ngdhjaelp: En organisation, som menighedsradet ofte samarbejder med i
forbindelse med indsamlingsaktiviteter og velgarende arbejde.

Fondsmidler: @konomiske midler, som menighedsradet kan modtage fra eksterne fonde til
stotte for specifikke projekter eller formal.

Forretningsorden: Szet af regler, der fastleegger, hvordan menighedsradets mgder og
beslutninger skal gennemfgres.

Fredningsperiode: Den periode, hvori et gravsted ikke ma slajfes eller genbruges. Periodens
leengde fastsaettes af menighedsradet og fremgar af kirkegardsvedtaegten.

FUV: Folkekirkens Uddannelses og Videncenter er den faelles folkekirkelige aktar pa
uddannelses-, videns- og udviklingsomradet i Danmark.

Feellesfonden: Folkekirkens hovedkasse, som pa regionalt og nationalt niveau deekker en
reekke udgifter, der ikke direkte er knyttet til de enkelte sogne eller provstier, og som heller ikke
bliver daekket af statens tilskud.

GIAS: GravstedsIndbetalings- og AdministrationsSystem — Ribe stift tithgrer Arhus stift.

GiasCentret: Viden om, hvad der geelder i relation til forhold pa kirkegarden,
begravelser/biseettelser med mere.

Graver: Kirkegardens praktiske medarbejder, som star for gravkastning, vedligeholdelse af
kirkegarden og andre praktiske opgaver. En graver kan have en kombinationsstilling sa
han/hun ogsa fungere som kirketjener

Gravkastning: Den proces, hvor graveren graver et hul i jorden for en kiste eller urne.
Gravkastningen skal udfgres med respekt for gravstedets omgivelser.

Gravpladsreservation: En aftale mellem menighedsradet og en person, der gnsker at
reservere et gravsted pa kirkegarden til fremtidig brug.

Gravsted: Et afgreenset omrade pa kirkegarden, hvor en eller flere personer er begravet.
Gravsteder kan variere i starrelse og indretning.

Gravstedsbrev/gravstedaftaler: En skriftlig aftale mellem menighedsradet og de pargrende
om brugsretten til et gravsted. Brevet indeholder typisk oplysninger om gravstedets varighed
og vedligeholdelsesforpligtelser. Gravstedskapital refererer til de penge, som bliver betalt for
vedligeholdelse af et gravsted pa en kirkegard over en bestemt periode. | Danmark er det
typisk muligt at betale for vedligeholdelsen af et gravsted for et antal ar ad gangen, ofte 10



eller 20 ar, afhaengigt af kirkegardens regler. Denne kapital deekker omkostninger til at holde
gravstedetiorden

Gravstedssyn: En regelmeaessig gennemgang af gravstederne for at vurdere, om de opfylder
vedtaegterne for vedligeholdelse og beplantning.

Gravstedsvedligeholdelse: Arbejde, der udfares for at holde gravstederne pa kirkegarden i
paen stand, sdsom ukrudtsbekeempelse, beskeering og renggring af gravsten. Kan enten
udfgres af pargrende eller aftales med menighedsradet mod betaling.

Gudstjenesteplanlaegning: Menighedsradets samarbejde med praesten om planleegning af
arets gudstjenester, temaer og seerlige arrangementer.

Hgringssvar: Menighedsradets skriftlige svar eller kommentarer til kirkelige eller
samfundsmaessige hgringer, der vedrgrer sognet.

Indsaettelse: Ceremoniel handling, hvor provsten i forbindelse med en gudstjeneste
indsaetter ny preest i sognet. Ofte tilrettelagt i samarbejde med menighedsradet.
Jordbegravelse: En traditionel begravelse, hvor en kiste seenkes ned i jorden. Kraever et
gravsted med en bestemt minimumsstarrelse og -dybde ifalge kirkegardsvedtsegten.

Jordfeestelse: En anden betegnelse for begravelse, hvor kisten nedsaenkes i jorden.
Menighedsradet har ansvar for at sikre en vaerdig ramme om handlingen. Kapital (Gravsted
kapital) refererer til den gkonomiske fond, der er afsat til vedligeholdelse, renovering og drift af
et gravsted. Det er typisk en opsparing eller investering, som sikrer, at der er midler til at holde
gravstedet i god stand i mange ar fremover.

KAS: Kapitaladministrationssystem — Ribe stift tilhgrer Viborg stift
KIS: Kirkeministeriets informationssystem

Kirkebogsfaring: Administration og registrering af kirkelige handlinger sdsom dab, vielser og
begravelser i kirkebogen.

Kirkefunktionaer: Samlet betegnelse for ansatte ved kirken, sdsom organister, kirketjenere,
Kirke og kulturmedarbejder, gravere og kirkesangere.

Kirkegardskapel: En bygning pa eller ved kirkegarden, hvor afdgde kan opbevares inden
begravelsen. Menighedsradet er ansvarligt for kapellets drift og vedligeholdelse.

Kirkegardskontrakt: Aftale mellem menighedsradet og de pargrende om vedligeholdelse og
pleje af gravsteder pa kirkegarden.

Kirkegardskort: Et kort over kirkegarden, der viser inddelingen af gravstederne. Dette kort
hjeelper med planleegning og administration af kirkegardens areal.



Kirkegardsplanlaegning: Processen med at organisere og udvide kirkegarden, herunder
oprettelse af nye gravomrader, urnelunde og mindelunde.

Kirkegardsudvalg: Et udvalg under menighedsradet, der har ansvaret for drift og
vedligeholdelse af kirkegarden.

Kirkegardsvedtaegt: En regelbog, der beskriver retningslinjerne for brug, vedligeholdelse og
drift af kirkegarden. Den indeholder bl.a. regler for gravsteder, beplantning og
vedligeholdelsesansvar.

Kirkekassens balance: En oversigt over kirkens gkonomi, herunder aktiver, passiver og
egenkapital.

Kirkekasserer: Den person i menighedsradet, der har ansvaret for kirkens gkonomi.

Kirkelig ligning: Det gkonomiske bidrag, som borgerne i sognet betaler via skatten til
finansiering af kirken.

Kirke- og kulturmedarbejdere: En person ansat af menighedsradet til at hjeelpe med
forskellige kirkelige og sociale aktiviteter i sognet. Tidligere kaldt sognemedhjeelper.

Kirkens ansatte: Feelles betegnelse for alle ansatte ved kirken, som menighedsradet har
ansvar for at ansaette og administrere.

Kirkens vision og veerdier: De overordnede mal og principper, som menighedsradet arbejder
efteri deres ledelse af sognet.

Kirkeskat: Den skat, som medlemmer af folkekirken betaler, og som er en af de primaere
indteegtskilder for menighedsradets gkonomi.

Kirkestatistik: Statistik over kirkelige handlinger som dab, konfirmationer, vielser og
begravelser. Menighedsradet bruger disse data til at planlaegge aktiviteter og ressourcer.

Kirkesyn: En regelmaessig gennemgang af kirkebygninger og -inventar for at vurdere
vedligeholdelsesbehov. Foretages af menighedsradet, provsten og en synsmand.

Kirketjener: En person, der udfgrer praktiske opgaver i kirken, sdsom renggring og klarggring
til gudstjenester.

Kirketaelling: Opteelling af kirkegaengere ved gudstjenester og andre kirkelige handlinger.
Bruges til at vurdere deltagelse og behov for aktiviteter.

Kirkevaerge: Den person, der har ansvar for vedligeholdelse og drift af kirken og dens
bygninger.

Kirkearet: Den arlige cyklus af kirkelige hgjtider og begivenheder, som menighedsradet og
preesten planleegger aktiviteter ud fra.



KIS: Kirkeministeriets informationssystem

Konstituering: Den proces, hvor menighedsradet efter et valg beslutter, hvem der skal have
hvilke poster (f.eks. formand, naestformand, kasserer). Kontaktperson har ansvaret for den
daglige personalemeessige ledelse af kirkens ansatte, sdsom kirkesangere, organister, gravere
og andre, som er ansat ved kirken.

Kremationsgravsted: Et mindre gravsted, der er beregnet til urnebegravelser. Ofte er
fredningsperioden kortere end ved traditionelle kistegravsteder.

Kvartalsrapport: En rapport over kirkens gkonomi, som menighedsradet laver hvert kvartal for
at folge budgettet.

Landemode: Et arligt made i et stift, hvor stiftamtmanden, biskoppen og provsterne deltager.
Lapidarium: Et omrade ved en kirkegard, hvor seerligt bevaringsvaerdige gravsten opstilles.

Legatgravsted: Et gravsted, der vedligeholdes for en bestemt periode mod et engangsbelab,
der indbetales til et vedligeholdelseslegat.

Ligning eller kirkelig lighing: Det gkonomiske bidrag, som borgerne i sognet betaler via
skatten til finansiering af kirken.

Liturgiudvalg: Et udvalg i menighedsradet, der arbejder med kirkens liturgi, gudstjenester og
andre kirkelige handlinger.

Lensum: Den samlede udgift til lanninger for kirkens ansatte, herunder praest, organist,
kirketjener, graver og sognemedhjeelper.

Menighedsblad: Et blad eller nyhedsbrev, der udgives af menighedsradet for at informere
sognet om kirkens aktiviteter og arrangementer.

Menighedsmgde: Et m@gde, hvor menigheden inviteres til at drgfte emner af betydning for
kirken og sognet.

Menighedspleje: Diakonalt arbejde, der fokuserer pa at hjeelpe de svageste i samfundet, ofte
gennem sociale aktiviteter.

Menighedsprojekt: Projekter i sognet, ofte med et socialt eller kulturelt formal, som
igangseettes og koordineres af menighedsradet.

Menighedsrad: En valgt gruppe af medlemmer, der administrerer en kirke og dens aktiviteter
inden for et sogn.

Menighedsradets formue: De opsparede midler eller veerdier, som menighedsradet rader
over, f.eks. bankindestaender eller fast ejendom.



Menighedsudflugt: Arrangement organiseret af menighedsradet, ofte i form af en udflugt eller
rejse for menighedens medlemmer.

Mindelund: Et omrade pa kirkegarden dedikeret til minde om de dade, ofte med en faelles
gravsten eller mindeplade. Her kan f.eks. urner eller aske nedsaettes.

Mgadeoffentlighed: Regler for, hvordan menighedsradsmgader er dbne for offentligheden, og
hvordan dagsordener og referater offentliggares.

Orienteringsmgde: Et mgde for sognebeboerne, hvor menighedsradet informerer om
aktuelle sager, kommende valg og planer for kirkens arbejde.

Organist: Musiker, der spiller orgel ved gudstjenester, bryllupper, begravelser og andre
ceremonier. Udover at spille orgel kan organisten ogsa lede kirkens kor, arrangere musikalske
indslag og deltage i planleegningen af kirkens musikalske aktiviteter. Organister har ofte en
formel uddannelse inden for musik.

Pastorat: En betegnelse for et eller flere sogne, som en praest har ansvaret for.

Plaenegravsted: Et gravsted uden individuel beplantning, typisk kun markeret med en flad
gravsten. Vedligeholdelsen udfares af kirkegardens personale.

Poignetter: En slags hvide manchetter til preestekjolen.

Provst: En preest, der leder et provsti og fungerer som mellemled mellem menighedsradene
og biskoppen.

Provstisekretaer: Provstisekretaeren er provstiets administrative medarbejder, som bade er
sekreteer for provsten og for provstiudvalget.

En provstisekretaers arbejdsopgaver varierer fra provsti til provsti, men kan eksempelvis
omfatte bogfaring, udarbejdelse af budgetforslag og regnskab, hjaelp og sparring til
menighedsrad og praester i provstiet, vedligeholdelse af provstiets hjemmeside, forberedelse
af budgetsamrad, administration af preesters fraveer og befordring og indberetning af lan for
provstisekreteer og provstiudvalg.

Provsti: En gruppe af sogne, der samarbejder under ledelse af en provst. Provstiet fungerer
som et mellemlag mellem sognet og stiftet.

Provstiudvalgskassen: En feelles kasse for provstiets menighedsrad, der kan anvende midler
til feelles projekter og aktiviteter i provstiet.

Preestegard: Boligen, der stilles til radighed for sognepraesten af menighedsradet.

Regnskab: En detaljeret opgarelse over menighedsradets faktiske indteegter og udgifter i
lebet af et ar. Regnskabet revideres og godkendes efter arets afslutning.



Regnskabsaflaeggelse: Processen, hvor menighedsradet arligt fremlaegger kirkens regnskab
for provstiet og stiftet.

Radgivende udvalg: Udvalg, der nedseettes af menighedsradet for at radgive om specifikke
emner som bygninger, gkonomi eller menighedspleje.

Slgjfning af gravsted: Processen, hvor et gravsted nedlaegges og fjernes, typisk efter
fredningsperiodens udlgb og efter aftale med de pargrende.

Sogn: Det lokale omrade eller distrikt, der hgrer til en bestemt kirke. Sogneindsamling:
Indsamling af midler i sognet til velgarende formal, ofte organiseret af menighedsradet.

Sogneindsats: En specifik indsats eller aktivitet i sognet, som menighedsradet ivaerkseetter
for at styrke faellesskabet eller hjaelpe borgere.

Sognelokale: Lokaler tilknyttet kirken, som bruges til arrangementer, mgder og aktiviteter i
sognet.

Sognemedhjzelper i dag kaldet Kirke og Kulturmedarbejder: En person ansat af
menighedsradet til at hjeelpe med forskellige kirkelige og sociale aktiviteter i sognet.

Sognepraest: Den praest, der har ansvaret for gudstjenester og kirkelige handlinger i et
bestemt sogn.

Sognepraestens embedskgrsel: Transportudgifter for sognepraestens officielle karsel i
sognets tjeneste, den administreres den stiftet.

Sognets gkonomiske ramme: De gkonomiske midler, der er til rddighed for menighedsradet,
og som fastseettes pa baggrund af bl.a. kirkeskat og tilskud.

Stift: En starre kirkelig enhed, der bestar af flere provstier. Stiftet ledes af en biskop.

Synsmand: En person udpeget til at assistere ved kirkesyn og give professionel vurdering af
kirkens tilstand. Ogsa kaldet bygningssagkyndig.

Takstblad: Et dokument med fastsatte priser for ydelser pa kirkegarden, f.eks.
gravstedsvedligeholdelse, som indgar i menighedsradets gkonomi. Urnelund: Et omrade pa
kirkegarden, hvor urner med aske nedsesttes. Urnelunden kan veere med eller uden
individuelle gravsten.

Vakance: Vakance er en stillings eller et jobs midlertidige ledighed.

Valgbestyrelse: Gruppe nedsat af menighedsradet til at organisere og gennemfgre valg til
menighedsradet.

Vedtaegter: Regelseet, der fastlaegger rammerne for menighedsradets arbejde, herunder
ansvar, opgaver og beslutningsprocesser.



Arsberetning: En skriftlig rapport fra menighedsradet, der beskriver arets aktiviteter, gkonomi
og fremtidige planerisognet.

Arsrapport: En samlet rapport, der beskriver menighedsradets gkonomiske situation,
budgetafvigelser, og hvordan midlerne er blevet anvendti arets lgb. Omkring Gudstjenesten:
Nar det kommer til gudstjeneste og liturgi, er der en reekke vigtige ord og begreber, som bruges
i forbindelse med planlaegning og udfgrelse af kirkens ceremonier.



