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3.1 Godkendelse af budget

Processerne vedr. godkendelse @k det forelgbige og endelige budget forlgber ens.

Provstiets rammeudmelding for 2023 ses i Kirkeportalen under menupunktet Budget, som du
finder under menupunktet Budget og Regnskab, efter provstiets godkendelse i
@konomiportalen.

Det forelgbige budget, skal som hidtil afleveres i @konomiportalen, og bliver herefter

tilgeengeligt i Kirkeportalen.

Beslutningsprotokollen med menighedsradets godkendelse af det forelgbige budget skal
arkiveres i Kirkeportalen under menupunktet Dokumentarkiv og efterfglgende udpeges ved
godkendelsen af budgettet under menupunktet Budget som du finder under menupunktet

Budget og regnskab.

Upload beslutningsprotokol i Dokumentarkiv

Veelg Ga til nyt arkiv pa forsiden af Kirkeportalen:


javascript:window.print();
https://support.kirkenettet.dk/hc/da

Dokumentarkiv

Dagsordener, beslutningsprotokoller, enter og notater

M.Im.

= Ga til nyt arkiv | ‘ 2 G4 til gammelt arkiv

Find den mappe hvor beslutningsprotokollerne skal placeres. det er op til den enkelte
menighedsrad at finde den struktur som passer deres arbejde - laes evt. naermere i artiklen om
Dokumentarkiv - klik her for at ga til artiklen.

Nar du er placeret i den mappe hvor beslutningsprotokollen skal ligge, sa veelger du Upload
dokument og fglg vejledningen pa skeermen:

& Dokumentarkiv
Mapper Indhold
T Eget arkiv & / Egetarkiv / Menighedsradet
Bygninger Handlinger
Kirkegard Indtast for filter R Upload dokument l [ B Mappehandinger ~ l
Menighedens liv og vaekst bokumenter
Navn Dato ] | Revisor Kommentar/lLog Dokument -3

Bemaerk! Der skal vaere hak i Dokumentet er beslutningsprotokol, under Oplysninger om
dokument for at det bliver muligt at udpege ved godkendelse af budgettet.

2/4 Oplysninger om dokumentet

Dokumentet er beslutningsprotokol

Meadedato:

D onsdag den 1. juni 2022

Dokumentnavn:

Beslutningsprotokol, magdet 01-06-2022 [7000, Test Sogns Menighedsrad]



https://support.kirkenettet.dk/hc/da/articles/4423820366226

Godkendelse af budget

Nar beslutningsprotokollen er blevet arkiveret i Dokumentarkivet og markeret som en

beslutningsprotokol kan budgettet godkendes under menupunktet Budget.

Ga ind i Kirkeportalen og veelg Ga til budget og regnskab:

- +

x 8
Budget og regnskab

Aflevering af budgetter og regnskaber til provstiudvalget.

+£ Ga til budget og regnskab

Herunder veelger du Ga til budget:

Budget

Aflevering af budgetbidrag vedr. naeste ar.

& Ga til budget

Her far du en procesunderstgttelse for aflevering af budget:

Budget 2023 Forelsbigt budget Endeligt budget

Forlabig Aflevering af Godkendelse af Endelig Aflevering af ‘Godkendelse af endeligt
Udvalg rammeudmelding forelabigt budget forelabigt budget rammeudmelding endeligt budget budget

(o) (@) (@ Besta provoal) (@) (@) (@)



https://kirkeportal.kirkenettet.dk/

Farste to trin omhandler hhv. provstiets forelgbige rammeudmelding og menighedsradets
forelgbige budget. Begge dele afleveres i @konomiportalen og bliver tilgeengelig via
budgetprocessen pa ovenstaende billede.

Hold musen over det grgnne flueben for at se oplysninger om filen fra @konomiportalen eller tryk
pa den for at se neermere og fa mulighed for at hente selve filen.

For at godkende det forelgbige budget, sa tryk pa Beslut.protokol:

Budget 2023 Forelsbigt budget Endeligt budget

Forlebig Ailigering af Godkendelse af Endelig Aflevering af Godkendelse af endeligt
rammeudmelding forelabigt Dydget forelabigt budget rammeudmelding endeligt budget budget

S
)
(® Besiut. protokl )

Her far du et vindue frem hvor du bliver praesenteret med de Beslutningsprotokoller som er
arkiveret i Dokumentarkivet. Hvis ikke den fremgar i listen sa kontroller venligst at den er
markeret som en beslutningsprotokol i Dokumentarkivet.

1. Veelg den beslutningsprotokol som indeholder godkendelse af det forelgbige budget

2. Kontroller at det er den korrekte fil og at revisionsnummeret fra det forelgbige budget
fremgar af beslutningsprotokollen.

3. Tryk pa knappen Godkend budget i bunden af siden:

SUMMERING

Overfar beslutningsprotokol som indeholder godkendelse og godkend budgettet

N&r "Godkend budget” aktiveres overfares beslutningsprotokollen til provstiudvalget og revisor. Husk at kantrollere, at beslutningsprotokollen indeholder det
rigtige revisionsnummer.

Handlingen kan ikke fortrydes!
Hvis "Godkend budget” aktiveres med en forkert beslutningsprotokol skal provstiet kontaktes for at &bne for en ny overfarsel.

Annuller Godkend budget

Nar det forelgbige budget er godkendst, sa bliver knappen Beslut.protokol erstattet med et gront
flueben.

Kontakt provstiet hvis der er fejl i budgettet eller beslutningsprotokollen for at f& mulighed for at
lave en ny.

Falg de samme sidste trin pa sammen made som beskrevet ovenover for aflevering og
godkendelse af det endelige budget.






