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Aflevering af kvartalsrapporter

Kvartalsrapporter skal arkiveres i Kirkeportalen undermenupunktet Dokumentarkiv og
efterfglgende udpeges ved aflevering til provstiet under menupunktet Kvartalsrapporter, som
du finder under menupunktet Budget og regnskab.

Laes evt. neermere om hvordan du uploader et dokument i Dokumentarkivet, samt om hvordan du

angiver at dokumentet er en kvartalsrapport her.

Aflever kvartalsrapport til provstiet

Vaelg Ga til budget og regnskab pa forsiden af Kirkeportalen:



=
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Budget og regnskab

Regnskabsarkiv samt aflevering af budgeiter og rg@nskaber.

{ 12 G4 til budget og regnskab

Her veelger du Ga til aflevering af kvartalsrapporter:

Kvartalsrapporter

Aflevering af kvartalsrapporter for indevaerende ar

(5 Gé til aflevering af kvartalsrapporter

'

Her far du et overblik over de kvartalsrapporter der skal afleveres:

3. kvartal 2022
Fristd 1. mas 203

Ormslev Sogns Menighedsréd a -
CVR: 36485019 . L4 T

Tryk pa ikonet under det kvartal som du @nsker at aflevere.



Her far du et vindue frem hvor du bliver praesenteret med de kvartalsrapporter som er arkiveret i
Dokumentarkivet. Hvis ikke den fremgar i listen sa kontroller venligst at den er markeret som en

kvartalsrapport i Dokumentarkivet.

1. Veelg den pageaeldende kvartalsrapport i listen
2. Kontroller at det er den korrekte fil
3. Tryk pa knappen Aflever kvartalsrapport i bunden af siden:

Kvartalsrapport vedr. 1. kvartal 2022

KVARTALSRAPFORTER FOR 2022 (1)

30-04-2022  Kvartalsrapport for 2022 {8107, Ormslev Sogns Menighedsrad] Vg

Viser kvartalsrapporter meG moGedato ar: 2022. 7 Genindlaes

Hvis kvartalsrapporten ikke vises ovenfor, skal du uplcads den i Dokumentarkivet og husk at markere at det er en kvartalsrapport ved upload - Tryk her for at
ga over i Dokumentarkivet. S

SUMMERING i
Aftever kvartalsranpert |

I
‘ Nar "Aflever xvartalsrapport” aktiveres sa deles den automatisk mad provstiet og sen2re mad revisor | =gnskabsaflevering. |

| Handlingen kan ikke fortrydes!
” Hvis “Aflever kvartalsrapport”™ aktiveres med forkert dokument skal provstiet kontaktes for at dbne op for 2n ny aflevel
l

Nar kvartalsrapporten afleveres, sa deles den automatisk med provstiet i samme gjeblik og bliver

markeret til senere at blive afleveret til revisor ifm. regnskabsaflevering.

Bemaerk at provstiet kontaktes for at dbne op for en ny aflevering hvis der er afleveret en forkert
fil.






