2024 - ARSHJUL for Provstikontoret i Ringkgbing Provsti

HUSK inden 10.-15. hver maned: Indberet frihed, sygdom og befordring til FL@S-afregning.

MR = Menighedsrad; SRR SieEl:; _; BRI EWIBENES MDK/AAJ = Provstikontor; R = Revisor; MDK = Margrethe; AAJ = Ase

Hvornar senest? Hvem Emne Indhold Noter
Primo januar MDK Aftale ordinzere Provstesyn Aftal 4 datoer ultimo april-maj med PU-bygningskyndig.
(hvert 4. ar i det enkelte sogn) Send indkaldelse med tidsplan til MR og praester.

Tillidsrepraesentanterne og PU orienteres om mgderne.

Primo januar MDK Indkaldelse til MUS-samtaler Planlaegning af MUS-samtaler

Udsende indkaldelse til preesterne med tidspunkt for MUS-
samtale.

11.01.2024 PU-mgde Drgftelse af opgaver og ansvar

Malszetning til budget/regnskab
Kvartalsrapporter MR 3. kvartal (01.07-30.09.2023)

Medio januar MDK/AA)J Udsende invitation til formands- | Dagsorden/program for aftenen — aktuelle emner
og kasserermgde

Medio januar — MDK Afholdelse af MUS-samtaler

primo marts

januar — februar AA) Regnskab PUK-kassen afsluttes pr. 31.12.2023

Primo februar AA) Rest feriefridage — 6. ferieuge Mail til praester om ikke indmeldte feriefridage til afvikling
inden 1. maj. Bed om indmelding, og tilbyd gerne bistand
til planlaegning.

08.02.2024 Gennemgang arsregnskab PUK (01.01-31.12.2023)
Primo marts AAJ Invitation til forberedende Indkaldelse til forberedende budgetmgde primo/ultimo
budgetsamrad medio/ultimo maj. Anmod om punkter til dagsorden.
maj
Primo marts - primo MDK Afholdelse af MUS-samtaler
april
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PU-mgde

‘ Punkter til dagsorden til forberedende budgetsamrad

07.03.2024 ___

14.03.2024

19.03.2024

PU

PU

Fzelles PU-mgde (budget) i
Holstebro

Fzelles PU-mgde (budget) i
Rindum

Budgetprocedure og fastszettelse af ramme — Nyt fra
provstierne

Budgetprocedure og fastszettelse af ramme — Nyt fra
provstierne

Medio marts MDK Planlaegning af arets gravertur Invitation udsendes til graver/gravermedhjaelpere m.fl.
marts — april MDK/AAJ MR-arsregnskaber (01.01-31.12) | Gennemga: Lgbende, efterhanden som
Faresignaler? regnskaberne kommer ind. Oversigt
Driftsoverblik + Ipnandel (<65%) laves til PU-mgdet i april. (budget
Kassebeholdning regnskab 23, budget 24, budget 25,
Anlaegsopgaver |gst? frie midler, renter/afdrag, evt.
Overvej stof til mgde med MR medio maj? Hjemfaldne kap)
SENEST AA) Aflevering PUK-regnskab FRIST — for indlaesning af MR og PUK-regnskaber i
01. april MR har behandlet og afleveret gkonomiportalen —sammen med beslutningsreferat af
MR regnskab i gkonomiportalen | godkendelsen.
sammen med beslutnings-
protokollen
Primo april MDK Indkaldelse til fellesmpde
bedemand og praester
Primo april AAJ Sommerferie praester Mail til praester om indmelding af sommerferie inden 1.
maj af hensyn til planlaegning
10. og 11. april MR/MDK/AAJ | Konsulentrunde - forar
01. ap Reg ab 2024 oftte ggore e eriet ofre of<{1) eg pet 20 P
ogn.a
04. ap P P gde R eg per 10 dste 0 gennemsg
enae e propie > oljolge ge >
oreigp e O e O DUGEE
P alsrappo artal (010 0
Medio april MDK/AA) Dagsorden til forberedende 8 dage f¢r mgdet udsendes dagsorden til MR og PU —
budgetsamrad med MR og PU — | laegges pa hjemmeside
medio maj
15. april MR Frist budgetrammer Udmelding af forelgbige budgetrammer i Kirkeportalen
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17. april MDK/AAJ Provstesyn Provst, bygningssagkyndig, provstisekretaer — alle

bygninger hvert 4. ar — ikke gnske-, men mangelsyn
30. april MDK Udflugt med gravere Udflugt med gravere/gravermedhjalpere m.fl. Besgg i THY
13.maj PU PU-mgde Synsrapporter (fra Provstesyn)

Kvartalsrapporter MR 1. kvartal (01.01-31.03.2024)

23. maj MDK Mgde med bedemand og Kirkehuset Ringkgbing kl. 15.00
praester

SENEST AA) MR kvartalsrapporter modtages | MR kvartalsrapporter 1. kvartal (01.01-31.03) indlaeses i
31. maj fra MR kasserer Kirkeportalen
31. maj MDK Provstikonvent Sommerkonvent for provstiets praester — lokation???

Medio juni Behandle budgetbidrag Rammer og anlaegsgnsker (oversigt regneark) Andre
fokusfelter og evt. puljer? Grunde til hgjere/lavere
rammer? Anlaeg der evt. kan sgges fonde til?
Gennemga og drgfte budgetbidrag
Balance mellem sognene?

Indsatsomrader?

Behov for kontakt til enkelte rad og bede dem belyse
gnsker fgr endelige konklusioner?
Punkter til dagsorden til budgetsamrad

07. august Fzelles PU-mgde (budget) i Budgetprocedure og fastszettelse af ramme — Nyt fra
Holstebro provstierne
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SENEST AA) MR kvartalsrapporter modtages | MR kvartalsrapporter 2. kvartal (01.04-30.06) indlaeses i
31. august fra MR kasserer Kirkeportalen
03. september MDK Provstikonvent

Primo september AA) Restferie Mail til praester om restferie at afvikle inden 31.12, og som
ikke er indmeldt. Bed om indmelding fglg op primo oktober

Primo september AA) Arshijul for PU Arshjulet laves og udsendes til Provstiudvalg

Primo september AA) Arshjul for MR Arshjulet laves og udsendes til Menighedsrad og lzegges pa

19. august

PU-mgde

Provstiets hjemmeside
Slutte behandling af budgetbidrag og fastsaettelse af

ramme til drift og anleeg

PUK — kvartalsrapport — 2. kvartal (01.04-30.06.2024)

FRIST AA) Frist for ligning til kommune Indrapportering til kommunen af alle ligningsbelgb, samt
15. september for udmelding til MR af endelige drifts- og anlaagsrammer.
Frigiv budgetter
Fgrste mandag efter MDK Provsteforeningens kursus og KM'’s ajourfgringskursus og arsmgde i Provsteforeningen,
15. september arsmgde mandag — torsdag morgen normalt i 3. hele uge af
september.
9. septembe P P gde alsrapporte R artal (01.04-30.06.2024
24. og 25. september MR/PU Konsulentrunde - efterar
Primo oktober AA) Foreningen af KM'’s ajourfgringskursus og arsmgde i
Provstisekretaerernes kursus og | provstisekretaerforeningen — tirsdag eftermiddag til fredag
arsmgde morgen, normalt fgrste uge af oktober.
FRIST AA) Frist for behandling af Upload i Dataarkivet af MR’s behandling af
15. oktober revisionsprotokollat revisionsprotokollatet til arsregnskabet.

24. oktober
April 2024

PU-m@gde

Modtager samlet oversigt fra revisor — anfgr MR
bemaerkninger pa samme fil
PUK revisionsprotokollat til arsregnskabet og
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PUK kvartalsrapport 3. kvartal 01.07-30.09.2024)

Primo november R/AA) PUK kasseeftersyn Anmeldt besgg af revisor
Oktober/november AA) Gravstedstakster Udarbejde nye GIAS-takster i hhv. GIAS og dokumentet: Regulering sker automatisk i GIAS
Gravstedstakster for Ringkgbing Skjern Provstier 20XX — primo september — tallene afrundes
tilrettes/overfgres til GIAS til hele kroner.
Genberegnes hvert. 4 ar —sker i
2027 af nedsat udvalg.
Oktober/november R/PU Mgde revisor Mgde med revisor og MR- og PUK-regnskaberne fra aret
for.
Primo november R/AA) PUK kasseeftersyn Anmeldt besgg af revisor

Primo november

Fzellesprovstimgde i Skjern kl.
15.30-17.30

Feelles udfordringer og projekter

FRIST MR Frist for aflevering af endelige Indlzesning i Dataarkivet af MR’s behandling af endelige
15. november budgetter budgetter

20. november MDK Provsti-konvent

Ultimo november AAJ Gravstedstakster Udsendes til MR og graverne — Offentligggres pa

28. november

PU-mgde 16.00 — 18.00

hjemmeside.

Godkendelse af MR-budgetter (dataarkiv/offentligggrelse)

SENEST
30. november

AA)

MR kvartalsrapporter modtages
fra MR kasserer

MR kvartalsrapporter 3. kvartal (01.07-30.09) indlaeses i
Kirkeportalen

REGNSKAB/BUDGET
2024 Indkgb IT —hvert 3. — 4. ar MDK PC
2024 AAJ PC 2021 juni
2024 Mobiltelefon Mobiltelefon Provstikontor — AAJ’s private — primo 2022
2025 Valg til PU — hvert 3. - 4. ar
2025 — primo Godkendelse af honorar - Hvert 4. ar efter valg
2026 Statsarkivet tkr. 8, hvert 4. ar? 2022 betalt tkr. 8 feb. ESDH til Statens arkiver

Valg til MR — hvert 4. ar
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2025 Ajourfgring Provstens Udfgres hvert 2. ar
IT/personregistrering(kirkebog)
Opdatering Kirkegardskort Udgiften afholdes i MR — refunderes af Provstiet 1.900,00 kr. arligt
Abonnement Brandsoft Plantid | Udgiften afholdes i Provstiet 2.254,00 kr. arligt
Genberegning gravstedstakster

2024 - 27 Tidsregistrering

2028 Genberegn

2029 Genberegnede gravstedstakster

@vrige opgaver for MR der ikke har faste datoer:

Medarbejdermgde: MR Afholdes en gang arligt.
kontaktperson
MU-samtaler: MR Afholdes en gang arligt.
kontaktperson
Menighedsmgde: MR formand | Afholdes en gang arligt —iarer | Formanden afleegger beretning om MR’s arbejde, gkonomi
datoen fastsat centralt til 14. og fremtidsplaner -

maj pga. menighedsradsvalg.

Ferieplanlaegning: MR Det er kontaktpersonens ansvar at fglge op pa, om medarbejderne far indberettet og afholdt ferie inden for den fastlagte tidsramme.
kontaktperson | Feriearet Igber fra 1. september 2023 — 31. august 2024 med mulighed for at afholde ferie yderligere 4 maneder efter feriearets
ophgr. Der er med andre ord en periode (ferieafholdelsesperioden) pa i alt 16 maneder til at afholde ferien i. Perioden Igber fra 1.
september — 31. december aret efter.

Provstiet anbefaler, at kontaktperson senest i marts maned fglger op pa, om medarbejderes har faet indberettet periodens ferie.

Stiftsdag: 3. oktober 2024 afholdes den arlige stiftsdag i Ribe. Hele MR kan deltage.
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Ideer: Fastlaeg datoer for op til 4 ar
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